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Стандарт Саморегулируемой организации НП «НЕФТЕГАЗСЕРВИС»

Правила контроля в области саморегулирования


1. Общие положения

1.1 Правила контроля в области саморегулирования (далее – Правила) устанавливают порядок осуществления НП «НЕФТЕГАЗСЕРВИС» (далее – Партнерство) контроля за деятельностью своих членов в части соблюдения ими требований к выдаче свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (далее – свидетельство о допуске), требований технических регламентов, условий членства, стандартов Партнерства и правил саморегулирования. 
1.2 Контроль исполнения членами Партнерства требований к выдаче свидетельств о допуске, стандартов и правил саморегулирования осуществляется специализированным органом Партнерства – Контрольной комиссией. Контрольная комиссия действует на основании Положения о Контрольной комиссии и настоящих Правил контроля в области саморегулирования. 
1.3 Правила контроля в области саморегулирования разработаны в соответствии со следующими документами:

· Федеральный закон от 01.12.2007г. № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях»;

· Федеральный закон от 22.07.2008г. № 148-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

· Устав Партнерства.

1.4 Контроль в области саморегулирования проводится путем проведения:

· проверки в части соблюдения кандидатами в члены требований к выдаче свидетельства о допуске при приеме в члены;

· проверки в части соблюдения членами Партнерства требований к выдаче свидетельства о допуске при внесении в него изменений;

· плановых проверок деятельности членов Партнерства; 

· внеплановых проверок деятельности членов Партнерства;

· контроля исполнения решений Дисциплинарной комиссии. 

1.5 Контроль осуществляется в форме выездных проверок и камеральных проверок.

1.6 Контроль в области саморегулирования осуществляется лицами, которые прямо или косвенно не заинтересованы в результатах контроля.
2. Сроки осуществления контроля

2.1 Контроль за деятельностью членов Партнерства в части соблюдения ими требований к выдаче свидетельств о допуске, требований технических регламентов, условий членства, стандартов Партнерства и правил саморегулирования осуществляется в соответствии с утвержденным Правлением графиком проверок, но не реже, чем один раз в 3 года. 
При этом, контроль за деятельностью членов Партнерства в части соблюдения ими требований к выдаче свидетельств о допуске к работам осуществляется при приеме в члены Партнерства, а  также не реже чем один раз в год.
2.2 Продолжительность проверки осуществляемой при приеме в члены и при внесении изменений в свидетельство о допуске в случае, если член Партнерства намеревается получить свидетельство о допуске к иным виду или видам работ, не может превышать 30 дней со дня получения Партнерством необходимых  документов.
2.3 Плановые проверки членов Партнерства проводятся в соответствии с утвержденным Правлением планом проверок, который доводится до сведения членов Партнерства путем его размещения на сайте Партнерства.

2.4 Срок для принятия решения о проведении внеплановой проверки не должен превышать 7 дней с момента возникновения оснований для ее проведения.  

2.5 Решение о проведении плановой и внеплановой проверки доводится до сведения члена Партнерства не менее чем за 10 дней до начала проверки.

2.6 Продолжительность плановых и внеплановых проверок определяется целями и предметами проверок и, как правило, не может быть более 30 дней. В исключительных случаях, связанных со значительным объемом проверки, в том числе с получением дополнительной информации, проведением экспертизы, на основании мотивированного предложения лица, осуществляющего проверку, Председатель Контрольной комиссии может продлить срок проведения проверки, но не более чем на 3 месяца.

2.7 Жалобы и обращения подлежат рассмотрению не позднее, чем в месячный срок со дня их поступления, при этом на проведение Контрольной комиссией проверки по жалобам и обращениям отводится 20 дней, а на рассмотрение Дисциплинарной комиссией материалов по ним и принятие решения – 10 дней. 

3. Порядок осуществления контроля

3.1 Контроль в области саморегулирования проводится Контрольной комиссией путем проведения проверок, указанных в пункте 1.4 настоящего Положения.

Проверка проводится на основании распоряжения Председателя Контрольной комиссии, в котором указываются:

· номер и дата распоряжения;

· наименование органа, проводящего проверку;

· фамилия, имя, отчество и должность лица (лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки;

· полное наименование, адрес места государственной регистрации независимой организации, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников независимой организации (экспертов) в случае их привлечения к участию в проверке;

· наименование члена Партнерства, в отношении которого проводится проверка, а также место проведения проверки;

· цели, задачи и предмет проверки;

· основания проведения проверки;

· нормативные правовые акты и документы, соблюдение обязательных требований которых подлежит проверке;

· дата начала и окончания проверки.

3.2 Распоряжение о проведении проверки либо его копия, заверенная печатью Партнерства, при проведении выездной проверки предъявляется руководителю проверяемого члена Партнерства или лицу, уполномоченному действовать от имени  проверяемого члена Партнерства, под расписку. При проведении камеральной проверки по месту нахождения Партнерства копия распоряжения о проведении проверки, заверенная печатью Партнерства, направляется в адрес проверяемого члена Партнерства заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) по электронной почте.

3.3 Проверка проводится только лицом (лицами), указанным в распоряжении о проведении проверки.

3.4 Для осуществления проверок Контрольная комиссия на своих заседаниях вправе принимать решения по созданию рабочих групп, состав которых должен быть не менее двух человек. В состав рабочих групп решением Председателя Контрольной комиссии могут быть включены привлеченные эксперты, с которыми Генеральный директор Партнерства заключает гражданско-правовой договор.  В работе Контрольной комиссии по поручению Общего собрания и Правления также могут принять участие члены Партнерства.
3.5 Контроль за деятельностью членов Партнерства, в части соблюдения ими требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, осуществляемый ежегодно в отношении всех членов Партнерства, проводится путем отправления Контрольной комиссией запроса о предоставлении отчета о соответствии требованиям к выдаче свидетельства. Отчет представляется в Контрольную комиссию в указанные в запросе сроки. Срок представления отчета не может быть менее 10 дней с момента получения запроса.

3.6 Письменные обращения (жалобы, заявления, уведомления) юридических и физических лиц, органов государственной власти и местного самоуправления, поступившие в Партнерство, направляются в  Контрольную комиссию для осуществления по ним проверки. В ходе проведения проверки исследованию подлежат только факты, указанные в обращении. 

3.7 При проведении проверки члены Контрольной комиссии не вправе:

· проверять выполнение обязательных требований, не относящихся к компетенции Контрольной комиссии;

· требовать представления документов и информации, не являющихся объектами проверки и не относящихся к предмету проверки, а также изымать оригиналы документов, относящихся к предмету проверки;

· распространять персональную и коммерческую информацию, составляющую  сведения конфиденциального характера и полученную в результате проведения проверки, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

· превышать установленные сроки проведения проверки.

3.8 Члены Контрольной комиссии при проведении проверок обязаны:

· соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы членов Партнерства;

· своевременно проводить проверки в соответствии с распоряжениями Председателя Контрольной комиссии.

3.9 Руководитель проверяемого члена Партнерства или лицо, уполномоченное действовать от имени проверяемого члена Партнерства, при проведении проверки имеет право:

· при проведении выездной проверки непосредственно присутствовать при ее проведении;

· давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

· знакомиться с результатами проверки и фиксировать в актах проверки сведения о своем ознакомлении, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями членов Контрольной комиссии;

· обжаловать действия (бездействие) членов Контрольной комиссии в соответствии с законодательством Российской Федерации и внутренними положениями Партнерства.

3.10 Проверяемый член Партнерства при проведении выездной проверки обеспечивает присутствие своих должностных лиц, служебные обязанности которых связаны с предметом проверки.

3.11 При проведении проверок руководитель проверяемого члена Партнерства или лицо, уполномоченное действовать от имени проверяемого члена Партнерства, обязаны обеспечить надлежащие условия для проведения проверки.

3.12 Ежеквартальные отчеты по итогам плановых и внеплановых проверок готовит Контрольная комиссия и представляет на рассмотрение Правления.
4. Оформление результатов контроля

4.1 По результатам  проведенной проверки в зависимости от ее оснований составляется соответствующий документ: 

· акт проверки;                                           

· заключение проверки.

Актами проверок Контрольной комиссии оформляются следующие контрольные мероприятия: 

· проведение плановых проверок деятельности членов Партнерства; 

· проведение внеплановых проверок деятельности членов Партнерства;

· контроль исполнения решений Дисциплинарной комиссии. 

Заключениями Контрольной комиссии оформляются:

· проведение проверки в части соблюдения кандидатами в члены требований к выдаче свидетельства о допуске при приеме в члены;

· проведение проверки в части соблюдения членами Партнерства требований к выдаче свидетельства о допуске при внесении в него изменений.
4.2 В заключении должна содержаться следующая информация:

· полное наименование и адрес лица, в отношении которого проводилась проверка, а также регистрационный номер  в реестре членов Партнерства;

· дата и место составления;

· основание и предмет проверки; 

· адреса проверенных объектов (в случае проведения проверки на объектах профессиональной деятельности члена Партнерства);

· выводы по результатам проверки с указанием  выявленных нарушений;

· список членов контрольной группы, проводивших проверку, и их подписи.

4.3 В акте должна содержаться следующая информация:

· полное наименование и адрес лица, в отношении которого проводилась проверка, а также регистрационный номер  в реестре членов Партнерства;

· дата и место составления;

· даты начала и завершения проверки; 

· основание и предмет проверки; 

· адреса проверенных объектов (в случае проведения проверки на объектах профессиональной деятельности члена Партнерства);

· выводы о наличии или об отсутствии нарушений законодательства Российской Федерации, положений Устава, требований к выдаче свидетельств о допуске, стандартов и правил саморегулирования Партнерства;

· выводы по результатам проверки с указанием  выявленных нарушений;

· список членов контрольной группы, проводивших проверку, и их подписи;

· сведения об ознакомлении или об отказе от ознакомления с актом проверки руководителя проверяемого члена Партнерства.

В акте (заключении) проверки могут приводиться другие сведения, необходимые для правильного понимания результатов проверки. 

4.4 Заключение о соответствии подготавливает секретарь Контрольной комиссии. Подписанное Председателем и секретарем Контрольной комиссии заключение предается в Правление для принятия решения о приеме (об отказе в приеме) или внесении (отказе во внесении) изменений в свидетельство о допуске.

4.5 Акт проверки составляется в двух экземплярах, каждый экземпляр подписывается всеми членами Контрольной комиссии, проводившими проверку и представителем проверяемого лица с указанием должности и фамилии. 

В случае, если  представитель проверяемого лица отказывается ознакомиться с результатами проверки или подписать акт, все члены Контрольной комиссии фиксируют этот факт в соответствующем документе и заверяют его своими подписями.

4.6 К акту прилагаются протоколы (заключения) проведенных экспертиз, объяснения сотрудников проверяемого члена Партнерства и другие документы или их копии, связанные с результатами проверки.

4.7 Один экземпляр акта проверки под расписку вручаются представителю проверяемого лица или направляются в адрес проверяемого лица по почте заказным письмом с описью вложения и уведомлением о вручении. Указанное уведомление приобщается к материалам проверки. Другой экземпляр акта, со всеми материалами, полученными в процессе проведения проверки, остается в Партнерстве.

4.8 В случае выявления по результатам проверки нарушений членом Партнерства требований технических регламентов, проектной документации при выполнении работ в процессе строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства, требований стандартов и правил Партнерства, условий членства в Партнерстве, Контрольная Комиссия уведомляет об этом Правление Партнерства и передает акт вместе с материалами проверки в Дисциплинарную комиссию Партнерства.
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