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Стандарт Саморегулируемой организации НП «НЕФТЕГАЗСЕРВИС»

Положение о Контрольной комиссии


1. Общие положения

1.1 Настоящее Положение о Контрольной комиссии (далее – Положение) определяет порядок формирования и деятельности Контрольной комиссии НП «НЕФТЕГАЗСЕРВИС» (далее – Комиссия) в соответствии с законодательством о саморегулируемых организациях, Уставом НП «НЕФТЕГАЗСЕРВИС» и Правилами контроля в области саморегулирования (далее –  Правила контроля). 

1.2 Комиссия является специализированным органом НП «НЕФТЕГАЗСЕРВИС» (далее – Партнерство), осуществляющим контрольные функции.

2. Порядок формирования и состав Комиссии

2.1  Количественный и персональный состав Комиссии утверждается Правлением Партнерства из числа штатных сотрудников Партнерства и представителей членов Партнерства сроком на 2 (два) года. При этом, в составе Комиссии должно быть не менее 3 (трех) человек, включая Председателя комиссии. 

В состав Комиссии с правом совещательного голоса решением Председателя Комиссии могут быть включены независимые специалисты (эксперты).

2.2 Комиссия из числа своих членов избирает Председателя Комиссии, с последующим утверждением Правлением, сроком на  2 года. Председатель Комиссии ведет ее заседания, обладает особым статусом при принятии решений Комиссии в соответствии с пунктом 6.5 настоящего Положения.

2.3 Полномочия члена Комиссии прекращаются досрочно:

· при прекращении членства в Партнерстве лица, представителем которого является данный член Комиссии;

· при прекращении полномочий данного члена Комиссии, как представителя члена Партнерства; 

· по решению Правления Партнерства;

· по письменному заявлению члена Комиссии.

3. Компетенция Комиссии

3.1 Задачей Комиссии является осуществление контроля за соблюдением членами Партнерства и кандидатами в члены:

· требований к выдаче свидетельства о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (далее – Свидетельство о допуске);

· требований технических регламентов;

· требований стандартов и правил саморегулирования; 

· правил контроля в области саморегулирования;

· положений Устава; 

· решений органов управления Партнерства. 

3.2 Для качественного и своевременного выполнения своей задачи Комиссия осуществляет следующие работы: 

· проведение проверки в части соблюдения кандидатами в члены требований к выдаче Свидетельства о допуске при приеме в члены;

· проведение проверки в части соблюдения членами Партнерства требований к выдаче Свидетельства о допуске при внесении в него изменений;
· организация и проведение плановых проверок деятельности членов Партнерства; 

· организация и проведение внеплановых проверок деятельности членов Партнерства;

· контроль исполнения решений Дисциплинарной комиссии. 

3.3 Для эффективного выполнения возложенных функций Комиссия вправе:

· принимать и утверждать обязательные для всех членов Партнерства планы  проверок, вносит в них изменения;
·  принимать решения о проведении плановых и внеплановых проверок деятельности членов Партнерства;

· принимать решение о форме проведения планируемых мероприятий и их продолжительности;
· рассматривать поступающие в Партнерство письменные заявления, жалобы, обращения  юридических и физических лиц, органов государственной власти и местного самоуправления по вопросам деятельности Партнерства и его членов;

· запрашивать и получать от членов Партнерства данные и документы, необходимые для выполнения возложенных на Комиссию функций;

· определять сроки предоставления запрашиваемых данных и документов, необходимых для выполнения возложенных на Комиссию функций;

· создавать для проведения проверок комиссии, в том числе комиссии по проверке фактов, изложенных в заявлениях, жалобах, обращениях или уведомлениях;
· обращаться в Правление Партнерства для оказания содействия в организации работы Комиссии;
· в порядке и пределах, установленных Положением, подписывать документы, связанные с осуществлением возложенных на Комиссию функций;

· иметь свою печать, штампы, бланки. 

3.4  Председатель и члены Комиссии несут ответственность за:

· некачественное либо несвоевременное выполнение своих обязанностей; 

· недостоверность предоставляемых руководству Партнерства данных;

· разглашение персональной и коммерческой информации, составляющей сведения конфиденциального характера Партнерства и его членов, полученной в ходе проведения проверки;

· совершение действий, которые могут повлечь за собой материальный ущерб либо негативно отразиться на имидже Партнерства и его членов.
4. Порядок деятельности Комиссии

4.1 Комиссия осуществляет контроль путем проведения следующих мероприятий:

· плановые проверки;

· внеплановые проверки;

· проверки в части соблюдения кандидатами в члены требований к выдаче Свидетельства о допуске при приеме в члены;

· проверки в части соблюдения членами Партнерства требований к выдаче Свидетельства о допуске при внесении в него изменений.

4.2 Предметом плановой и внеплановой проверки является соблюдение членами Партнерства требований стандартов и правил Партнерства, условий членства в Партнерстве.

4.3 Основанием для проведения внеплановой проверки являться направленная в Партнерство жалоба (обращение) на действия членов Партнерства, решение Дисциплинарной комиссии о применении мер дисциплинарного воздействия и иные основания, предусмотренные утвержденными Партнерством Регламентом и Правилами контроля.

Проверка по жалобе (обращение) на действия членов Партнерства проводится в течение 20 дней с момента ее поступления в Партнерство. 

4.4 Проверка в части соблюдения кандидатами в члены требований к выдаче Свидетельства о допуске осуществляется Комиссией при приеме в члены Партнерства.

В срок не позднее 30 дней со дня получения Партнерством необходимых  документов Комиссия осуществляет проверку соответствия кандидата требованиям к выдаче Свидетельства о допуске и представляет Правлению Партнерства заключение о соответствии (несоответствии) требованиям к выдаче Свидетельства о допуске. Положения настоящего абзаца применяются и при проведении проверки, указанной в пункте 4.5 настоящего Положения.  
4.5 Проверка в части соблюдения членами Партнерства требований к выдаче Свидетельства о допуске осуществляется Комиссией при внесении в него изменений в случае, если член Партнерства намеревается получить Свидетельство о допуске к иному виду или видам работ, которые не были внесены в ранее выданное Партнерством Свидетельство о допуске. 

4.6 Проверки проводятся в следующих формах:

· камеральная проверка, осуществляемая путем рассмотрения документов, представляемых членами Партнерства непосредственно в Партнерство;

· выездная проверка, осуществляется по месту нахождения члена Партнерства  и (или) объектов, в отношении которых членом Партнерства ведутся работы, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.

Формы и сроки плановых и внеплановых проверок устанавливаются в соответствии с Правилами контроля за соблюдением членами Партнерства требований к выдаче Свидетельства о допуске, требованиями Регламента по контролю за деятельностью членов НП «НЕФТЕГАЗСЕРВИС» в области архитектурно-строительного проектирования объектов капитального строительства.
4.7  Комиссия вправе своим решением уполномочить для проведения проверки или отдельных мероприятий в составе проверки группу членов Комиссии и экспертов – контрольную группу. 

4.8 Член Комиссии, в отношении которого зафиксирован конфликт интересов по конкретному делу, воздерживается при голосовании по соответствующим вопросам на заседании Комиссии. Под конфликтом интересов в целях настоящего Положения понимается ситуация, при которой член Комиссии является представителем лица, участвующего в деле, аффилированного ему лица, лица, связанного с ним общим органом управления, а также любая иная ситуация, когда личная заинтересованность члена (членов) Комиссии влияет или может повлиять на объективное исполнение им (ими) возложенных на него обязанностей при осуществлении контрольных функций.

Конфликт интересов фиксируется на заседании Комиссии ее Председателем при поступлении сообщений или заявления о наличии или возможности конфликта интересов.

4.9 Контрольная группа осуществляет следующие действия:

· подготавливает запросы документов у члена Партнерства (кандидатов в члены) в соответствии с типовыми запросами;

· производит рассмотрение представленных документов;

· составляет акты и заключения проверок по результатам каждой проверки и каждого мероприятия в составе проверки;

· представляют на заседания Комиссии акты и заключения проверок;
· формирует дело о нарушении членом Партнерства документов, указанных в пункте 3.1 настоящего Положения для передачи его в Дисциплинарную комиссию.

5. Контроль исполнения решений Дисциплинарной комиссии 

5.1 Контроль исполнения решений Дисциплинарной комиссии осуществляется Комиссией на основании полученного от Дисциплинарной комиссии решения о применении мер дисциплинарного воздействия в отношении члена Партнерства. 

5.2 При наступлении сроков исполнения решения Дисциплинарной комиссии, Председатель Комиссии выполняет следующие действия: 

· запрашивает у представителя проверяемого члена Партнерства отчет о выполнении мероприятий, направленных на устранение выявленных в ходе ранее проведенной проверки нарушений; 

· при необходимости, организует проведение повторной внеплановой проверки с целью проверки данных из полученного отчета; 

· уведомляет Дисциплинарную комиссию и Правление об устранении нарушений или о невыполнении требований вынесенного решения. 

6. Заседания Комиссии

6.1 Заседание Комиссии может быть созвано ее Председателем или решением Правления Партнерства.

6.2 Текущую работу Комиссии организует секретарь Комиссии. Секретарь Комиссии является назначаемым членом Комиссии, утверждаемым в должности Правлением Партнерства.

6.3 В случае наличия уважительных причин отсутствия на заседании Комиссии ее член должен сообщить о них секретарю Комиссии до начала заседания Комиссии.

6.4 Комиссия правомочна принимать решения при присутствии на ее заседании более половины ее членов. Председатель Комиссии в случае невозможности личного присутствия обязан передать свои полномочия для участия в данном заседании по доверенности одному из членов Комиссии. В случае возникновения конфликта интересов у Председателя Комиссии в соответствии с пунктом 4.8 он или (уполномоченное им лицо) обязан устным заявлением передать свои полномочия для голосования по соответствующим вопросам одному из присутствующих на заседании членов Комиссии.

6.5 Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов. При этом член Комиссии, в отношении которого зафиксирован конфликт интересов, в голосовании не участвует (учитывается в качестве голоса воздержавшегося). В случае равенства голосов принятым считается решение, за которое голосовал Председатель Комиссии (или уполномоченный им член Комиссии).

6.6 На заседание Комиссии могут быть приглашены представители проверяемого члена Партнерства для дачи объяснений по предмету рассмотрения, предоставления дополнительной информации, выражения мнения по существу выявленных нарушений.

7. Результаты проверок

7.1 По результатам  проведенной проверки в зависимости от ее оснований составляется соответствующий документ: 

· акт проверки;                                           

· заключение проверки.

Актами проверок Комиссии оформляются следующие контрольные мероприятия: 

· проведение плановых проверок деятельности членов Партнерства; 

· проведение внеплановых проверок деятельности членов Партнерства;

· контроль исполнения решений Дисциплинарной комиссии. 

Заключениями Комиссии оформляются:

· проведение проверки в части соблюдения кандидатами в члены требований к выдаче Свидетельства о допуске при приеме в члены;

· проведение проверки в части соблюдения членами Партнерства требований к выдаче Свидетельства о допуске при внесении в него изменений.
7.2 В заключении должна содержаться следующая информация:

· полное наименование и адрес лица, в отношении которого проводилась проверка, а также регистрационный номер  в реестре членов Партнерства;

· дата составления;
· место составления (в случае выездной проверки);
· основание и предмет проверки; 

· адреса проверенных объектов (в случае проведения проверки на объектах профессиональной деятельности члена Партнерства);

· выводы по результатам проверки с указанием  выявленных нарушений;

· список членов Контрольной комиссии, проводивших проверку, и их подписи.

7.3 В акте должна содержаться следующая информация:

· полное наименование и адрес лица, в отношении которого проводилась проверка, а также регистрационный номер  в реестре членов Партнерства;

· дата составления;
· место составления (в случае выездной проверки);
· даты начала и завершения проверки; 

· основание и предмет проверки; 

· адреса проверенных объектов (в случае проведения проверки на объектах профессиональной деятельности члена Партнерства);

· выводы о наличии или об отсутствии нарушений законодательства Российской Федерации, положений Устава, требований к выдаче свидетельств о допуске, стандартов и правил саморегулирования Партнерства;

· выводы по результатам проверки с указанием  выявленных нарушений;

· список членов Контрольной комиссии, проводивших проверку, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций и их подписи;

· сведения об ознакомлении или об отказе от ознакомления с Актом проверки руководителя проверяемого члена Партнерства.

В акте (заключении) проверки могут приводиться другие сведения, необходимые для правильного понимания результатов проверки. 

7.4 Заключение о соответствии кандидатов в члены требованиям к выдаче свидетельств подготавливает секретарь Контрольной комиссии. Подписанное Председателем и секретарем Контрольной комиссии заключение передается в Правление для принятия решения о приеме (об отказе в приеме). 
7.5 Акт проверки составляется в двух экземплярах, каждый экземпляр подписывается всеми членами комиссии, проводившими проверку и представителем проверяемого лица с указанием должности и фамилии. 

В случае, если  представитель проверяемого лица отказывается ознакомиться с результатами проверки или подписать акт, все члены комиссии фиксируют этот факт в соответствующем документе и заверяют его своими подписями.

7.6 К акту проверки могут прилагаться документы, содержащие необходимые сведения об основаниях сделанного заключения или его аналитическое обоснование, а также заключения экспертов (в случае проведения экспертиз в процессе проверки). 

7.7 Один экземпляр акта проверки под расписку вручаются  представителю  проверяемого лица или  направляется в адрес проверяемого лица  по  почте заказным письмом с описью вложения и уведомлением о вручении. Указанное уведомление приобщается к материалам проверки. Другой экземпляр акта, со всеми материалами, полученными в процессе проведения проверки, остается в Партнерстве.

7.8 В случае выявления по результатам проверки нарушений членом Партнерства требований, стандартов и правил Партнерства, условий членства в Партнерстве, Комиссия уведомляет об этом Правление Партнерства и передает акт вместе с материалами проверки в Дисциплинарную комиссию Партнерства.

8. Порядок хранения документов

8.1 Документы, полученные либо составленные при подготовке и осуществлении проверок, подлежат включению в хронологическом порядке в дело члена Партнерства. 

8.2 Подлежат хранению следующие документы, полученные либо составленные при подготовке и осуществлении проверок: 

· уведомления о проверках, планы проверок, запросы Комиссии о предоставлении информации и документов; 

· представленные членом Партнерства в ходе проверки документы (не подлежащие возврату);

· акты (заключения) проверок и их приложения; 

· предписания Дисциплинарной комиссии со сроками устранения членами Партнерства выявленных нарушений; 

· отчеты членов Партнерства об устранении выявленных нарушений, извещения об исполнении предписаний Дисциплинарной комиссии, и иные документы, полученные от членов Партнерства по вопросам проверок;

· обращения организаций и граждан, иные документы о нарушениях, полученные Партнерством в отношении  членов Партнерства.

8.3 Документы, представленные членом Партнерства в ходе проверки, подлежат хранению в течение 3 лет, с обеспечением доступа к ним только уполномоченных Партнерством лиц.   
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