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     Предисловие

     Цели и принципы стандартизации саморегулируемой организации НП «НЕФТЕГАЗСЕРВИС» (регистрационный номер записи в реестре Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору: СРО-П-066-30112009) установлены в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации (Федеральный закон от 29.12.2004 № 190-ФЗ), Федеральными законами от 01.12.2007 № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях», от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом   регулировании», от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», Уставом саморегулируемой организации НП «НЕФТЕГАЗСЕРВИС».

     Сведения о стандарте

1. РАЗРАБОТАН Дирекцией саморегулируемой организации НП «НЕФТЕГАЗСЕРВИС».

2. Вторая редакция обусловлена принятием Правительством Российской Федерации постановления от 24.03.2011 № 207 «О минимально необходимых требованиях к выдаче саморегулируемыми организациями свидетельств о допуске к работам на особо опасных и технически сложных объектах капитального строительства, оказывающим влияние на безопасность указанных объектов».
3. УТВЕРЖДЁН И ВВЕДЁН В ДЕЙСТВИЕ  решением общего собрания членов саморегулируемой организации НП «НЕФТЕГАЗСЕРВИС» протокол № 3/2011 от 10 ноября 2011 года.
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Стандарт саморегулируемой организации НП «НЕФТЕГАЗСЕРВИС»

Основные требования к обеспечению профессиональной деятельности организации – члена НП «НЕФТЕГАЗСЕРВИС»

_______________________________________________________________________

1. Область применения

1.1 Настоящий стандарт устанавливает основные требования саморегулируемой организации НП «Нефтегазсервис» (далее - Партнерство) к обеспечению профессиональной  деятельности организаций, являющихся членами Партнерства и выполняющих работы по подготовке проектной документации, включая организацию подготовки проектной документации для объектов строительства, реконструкции и капитального ремонта, а также особо опасных, технически сложных и уникальных объектов капитального строительства, оказывающих влияние на безопасность зданий и сооружений повышенного уровня ответственности.

1.2 К объектам капитального строительства в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»  относятся здания и сооружения повышенного и нормального уровней ответственности (взамен I и II уровням ответственности, установленным ГОСТ 27751-88).  

   
2. Нормативные ссылки
В настоящем стандарте использованы ссылки на следующие документы:

- Трудовой кодекс Российской Федерации (Федеральный закон от 30.12.2001  № 197-ФЗ)

- Градостроительный кодекс Российской Федерации (Федеральный закон от 29.12.2004  № 190-ФЗ)

- Федеральный закон  от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом   регулировании»

- Федеральный закон от 01.12.2007 № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях»

- Федеральный закон от 23.11.2009 № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

- Федеральный закон от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»

- Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 477 «Об утверждении правил делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти»

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.03.2011 № 207 «О минимально необходимых требованиях к выдаче саморегулируемыми организациями свидетельств  о допуске к работам на особо опасных и технически сложных объектах капитального строительства, оказывающим влияние на безопасность указанных объектов»
- Постановление Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг от 16.07.2003 № 03-33/пс «Об утверждении Положения о порядке и сроках хранения документов акционерных обществ»

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 21.06.2010 № 1047-р
- Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 31.07.2007 № 1182 «Об утверждении перечня типовых архивных документов, образующихся в научно-технической и производственной деятельности организаций, с указанием сроков хранения»

- Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации  от 23.04.2008 № 188 «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел «Квалификационные характеристики должностей руководителей и специалистов архитектуры и градостроительной деятельности»

- Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации  от 01.04.2010 № 205н «Об утверждении перечня услуг в области охраны труда, для оказания которых необходима аккредитация, и правил аккредитации организаций, оказывающих услуги в области охраны труда»

- Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации  от 26.04.2011 № 342н «Об утверждении порядка проведения аттестации рабочих мест по условиям труда»

- ГОСТ 27751-88 «Надежность строительных конструкций и оснований. Основные положения по расчету»

- ГОСТ Р 21.1101-2009 «Основные требования к проектной и рабочей документации»

- Стандарт СТО НП «Нефтегазсервис» СТО НГС 0.2 – 2010 «Требования к выдаче свидетельства о допуске к работам по подготовке проектной документации для строительства, реконструкции и капитального ремонта, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства» 
- Стандарт СТО НП «Нефтегазсервис» СТО НГС 03-2010 «Положение о членстве» 
- Стандарт СТО НП «Нефтегазсервис» СТО НГС 08-2010 «Правила контроля в области саморегулирования» 
- Стандарт СТО НП «Нефтегазсервис» СТО НГС 0.10-2009  «Положение о системе мер дисциплинарного воздействия и порядке их применения»

- Стандарт СТО НП «Нефтегазсервис» СТО НГС 0.15-2010 «Система подготовки руководителей и специалистов организаций, осуществляющих работы по подготовке проектной документации для строительства, реконструкции и капитального ремонта, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства»

3. Требования к документации

3.1 Организация – член Партнерства (далее - Организация) должна создать и поддерживать документацию, необходимую для демонстрации соответствия профессиональной деятельности требованиям к выдаче свидетельств о допуске, требованиям технических регламентов, условиям членства, стандартам Партнерства и правил саморегулирования.

3.2 Организация должна установить, внедрить и поддерживать процедуру(ы) для идентификации, хранения, защиты, доступа, определения срока хранения и удаления зарегистрированных данных.

3.3 Документация должна быть удобочитаемой, идентифицируемой и прослеживаемой.

3.4 Организация должна установить документированную процедуру для определения ответственности за исполнением документов.

3.5 Документирование может осуществляться в любой форме и на любом носителе.

3.6 Делопроизводство в Организации должно соответствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 477 «Об утверждении правил делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти».

3.7 Организация должна обеспечить соответствие выполняемых работ по подготовке проектной документации, оказывающих влияние на объекты капитального строительства, перечню видов работ, указанных в свидетельстве о допуске, выданном Партнерством. Уровень ответственности проектируемых Организацией объектов капитального строительства должен соответствовать указанному в свидетельстве о допуске.

3.8 Законченная исполнением при любой стадийности проектирования проектная и рабочая документация по каждому заказу должна иметь в составе разделы и соответствовать требованиям к их содержанию, предусмотренным  постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию» и ГОСТ Р 21.1101-2009 «Основные требования к проектной и рабочей документации», храниться постоянно и комплектно. 

3.9 Проектная и техническая документация должна соответствовать требованиям, изложенным в документах, указанных в «Перечне национальных стандартов и сводов правил (частей таких стандартов и сводов правил), в результате применения которых на обязательной основе обеспечивается соблюдение требований Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», утвержденного распоряжением Правительства Российской Федерации от 21.06.2010 № 1047-р., а также должна соответствовать требованиям в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности. 

3.10 Проектная документация должна соответствовать нормам Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
3.11 Сроки хранения документов, образующихся в результате хозяйственной деятельности Организации должны соответствовать нормам приказа Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 31.07.2007 № 1182 «Об утверждении перечня типовых архивных документов, образующихся в научно-технической и производственной деятельности организаций, с указанием сроков хранения».

4. Требования к персоналу Организации 

4.1 Руководители, специалисты и другие служащие Организации должны соответствовать требованиям «Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих», утвержденного приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации  от 23.04.2008 № 188.

4.2 Персонал Организации должен быть компетентным на основе полученного образования, подготовки, навыков и опыта.

4.3 Организация должна обеспечить соответствие кадрового состава требованиям стандарта Партнерства СТО НГС 0.2 – 2010 «Требования к выдаче свидетельства о допуске к работам по подготовке проектной документации для строительства, реконструкции и капитального ремонта, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства».

4.4 Документами, подтверждающими наличие образования персонала являются аттестаты о среднем профессиональном образовании и дипломы о высшем образовании.

4.5 Документами, подтверждающими стаж работы персонала Организации, являются трудовые книжки, трудовые договоры, а также приказы о приеме на работу по совместительству. 

4.6 Организация должна:

- обеспечивать подготовку персонала, включая повышение его квалификации в системе подготовки персонала НП «Нефтегазсервис» с последующей их аттестацией, и предпринимать другие действия в целях достижения необходимой компетентности;

- оценивать результативность предпринятых мер;

- регистрировать соответствующие записи об образовании, подготовке, навыках и опыте. 

4.7 Аттестация в системе подготовки персонала Организации осуществляется по процедуре, предусмотренной стандартом СТО НГС 0.15-2010 «Система подготовки руководителей и специалистов организаций, осуществляющих работы по подготовке проектной документации для строительства, реконструкции и капитального ремонта, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства». 

4.8 Персонал Организации, прошедший повышение квалификации, обязан иметь  следующие документы государственного образца:

- удостоверение о повышении квалификации - для лиц, прошедших краткосрочное обучение или участвовавших в работе тематических и проблемных семинаров по программе в объеме от 72 до 100 часов;

- свидетельство о повышении квалификации - для лиц, прошедших обучение по программе в объеме свыше 100 часов.

4.9 В случае необходимости Организация должна обеспечивать прохождение профессиональной переподготовки руководителями и специалистами, а также работниками.

4.10 Документами, удостоверяющими прохождение персоналом Организации переподготовки, являются следующие документы государственного образца:

- диплом о профессиональной переподготовке - для лиц, прошедших обучение по программе в объеме свыше 500 часов;

- диплом о присвоении квалификации - для лиц, прошедших обучение по программе в объеме свыше 1000 часов. 

4.11 Организация должна иметь систему аттестации работников, подлежащих аттестации по правилам, установленным Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору, в случаях, когда в штатное расписание  организации включены должности, в отношении выполняемых работ по которым осуществляется надзор указанной Службой и замещение которых допускается только работниками, прошедшими такую аттестацию. 

4.12 Выполнение тех или иных видов работ по подготовке проектной документации должно быть подтверждено должностной инструкцией исполнителя или иным организационно-распорядительным документом Организации.
5. Требования к инфраструктуре

5.1 Организация должна определять, обеспечивать и поддерживать в рабочем состоянии инфраструктуру, необходимую для достижения соответствия требованиям настоящего стандарта. Инфраструктура должна включать в себя:

- здания, сооружения, рабочие помещения, аттестованные рабочие места;

- оборудование, программное обеспечение
5.2 Здания, сооружения и рабочие помещения должны соответствовать требованиям стандартов по обеспечению пожарной безопасности, надежности, защиты от коррозии и шума, охраны труда и окружающей среды, cанитарно-эпидемиологическим нормам и правилам. 

5.3 Организация должна постоянно обеспечивать наличие не менее, чем по 6 м2 рабочей площади на штатного сотрудника, непосредственно разрабатывающего проектную документацию. 

5.4 Организация должна располагать оборудованием, необходимым и достаточным для выполнения всех видов проектных работ, указанных в Свидетельстве о допуске.
5.5 Организация должна иметь лицензионное программное обеспечение для обслуживания каждого вида (группа видов) работ, указанного в Свидетельстве о допуске, выданном Партнерством. Функциональные возможности программ по автоматическому проектированию должны соответствовать степени сложности выполняемых проектных работ, а также их специфике.
5.6 Организация должна иметь лицензию, договор или иные правоустанавливающие документы на каждый программный продукт, используемый при проектировании. 

5.7 Организация должна располагать архивом проектных, нормативно-технических и правовых документов (или доступ к лицензионным электронным базам данных нормативно-правовой документации) в соответствии с выполняемыми видами проектных работ. Архив должен постоянно обновляться в соответствии с действующим законодательством. 

6. Требования к системе управления качеством
6.1 Организация должна разработать, задокументировать, внедрить и поддерживать в рабочем состоянии приемлемую для нее систему управления качеством и постоянно улучшать ее результативность.

6.2 Документы системы управления качеством должны быть управляемыми. Для определения необходимых средств управления должна быть разработана документированная процедура, предусматривающая:

- систему учета документов;

- обеспечение идентификации изменений и статуса пересмотра документов, переданных заказчику;

- обеспечение наличия соответствующих версий документов в местах их применения;

- обеспечение сохранения документов четкими и легко идентифицируемыми;

- обеспечение идентификации и управление рассылкой документов внешнего происхождения, определенных организацией как необходимые для планирования и функционирования системы управления качеством;

- предотвращение непреднамеренного использования устаревших документов.

6.3 Документация системы управления качеством должна включать в себя:

- документально оформленные заявления о политике и целях в области качества;

- руководство по качеству;

- документированные процедуры, требуемые настоящим стандартом;

- документы, определенные организацией как необходимые ей для обеспечения эффективного планирования, осуществления процессов и управления ими.

6.4 В случае привлечения к проектной деятельности сторонних организаций, должна быть разработана система выбора субподрядчика, регламентированная соответствующими документами и условия работы с ним. В требованиях к субподрядчику обязательным условием должно быть прописано наличие свидетельства о допуске к соответствующим видам работ.

7. Требования к хозяйственной деятельности, оказывающей влияние на формирование компенсационного фонда

7.1 Организация должна оплачивать все обязательные для членства в СРО НП «Нефтегазсервис» взносы в компенсационный фонд Партнерства в соответствии с действующим законодательством и принятыми стандартами Партнерства. В случае необходимости Организация должна предъявить подтверждающие документы.

7.2 При выполнении работ по генеральному проектированию Организация обязана представить справочный материал, подтверждающий соответствие платежей в компенсационный фонд СРО НП «Нефтегазсервис», максимальной (с учетом НДС) стоимости работ, выполняемых по одному договору по организации подготовки проектной документации. 

 7.3 Основными обязанностями Организации, исполняемыми при организации работ по подготовке проектной документации (СТО НГС 0.2-2010) являются: 

- подготовка проекта реализации задач, выдвигаемых заказчиком при  проведении тендера;
- выполнение или организация выполнения всех стадий проектирования;

- соответствие проекта заданию на проектирование; 

- исполнение или организация исполнения проектных решений, принимаемых в соответствии с техническим заданием при одновременном соблюдении норм и требований действующего законодательства и нормативных актов; 

- принятие энергоэкономичных и энергосберегающих решений;

- координацию работ субподрядных организаций и увязку архитектурно-планировочных, объемно-пространственных, технических решений и экологических требований при выполнении всего комплекса проектных работ;

- согласование проектных решений, предложенных субподрядными организациями;

- комплектация всей проектно-сметной документации, включая разработанную  субподрядными организациями, и передача ее заказчику; 

- участие в рассмотрении, согласовании и утверждении проектной документации в порядке, установленном действующими нормативными актами.

В соответствии с договором с застройщиком или заказчиком генеральный проектировщик, осуществляющий организацию работ по подготовке проектной документации, должен также осуществлять: 

- постоянное присутствие на объекте строительства;

- согласование изменений проектных решений, предложенных заказчиком или застройщиком в процессе строительства;

- авторский надзор за реализацией всех проектных решений;

- участие в приемке в эксплуатацию объектов строительства;

- авторское сопровождение (надзор) принятых в эксплуатацию объектов.

8. Требования к страхованию гражданской ответственности
8.1 Страхование гражданской ответственности должно осуществляться в соответствии с действующим законодательством РФ, а также в соответствии со стандартами СРО НП «Нефтегазсервис».

8.2 При страховании гражданской ответственности, включая обязательное страхование гражданской ответственности в соответствии с пунктом 4.3 СТО НГС 0.3 – 2010 «Положение о членстве», Организация должна иметь соответствующий договор (полис), оплаченный счет и Правила страхования, утвержденные страховой организацией.

8.3 Договор страхования (полис) и Правила страхования, утвержденные страховой организацией, не должны противоречить действующему законодательству РФ и стандартам Партнерства. 

8.4 При оформлении договора страхования Организация должна запрашивать у страховой компании копию лицензии на страховую деятельность в РФ.

8.5 Организация должна застраховать все виды работ по подготовке проектной документации, допуск к которым был получен от Партнерства. 

9. Контроль за профессиональной деятельностью Организаций
9.1 Контроль за деятельностью Организации осуществляется в период осуществления ее деятельности, в качестве члена Партнерства, в соответствии с СТО НГС 0.8-2010 «Правила контроля в области саморегулирования».
9.2 Контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

9.3 Условия проведения плановых и внеплановых проверок указаны в пунктах 11-12 настоящего стандарта.

9.4 Планирование проверок, проводимых не реже одного раза в три года, осуществляется Контрольной комиссией Партнерства на основании графика (Приложение Б), атверждаемого Правлением Партнерства, который содержит:

· наименование проверяемой организации;

· фактический адрес проверяемой организации;

· идентификационный номер налогоплательщика;
· период проведения каждой плановой проверки.

9.5 Плановая проверка проводится ежегодно (приложение А) и не реже, чем раз в три года и не чаще, чем раз в год в соответствии с графиком проведения плановых проверок, утвержденным Правлением Партнерства.
9.6 Партнерство осуществляет свою деятельность по контролю, используя предоставляемую в соответствии с требованиями закона и требованиями своих внутренних стандартов и правил информацию от членов (кандидатов в члены) Партнерства; рассматривает жалобы на действия своих членов и поступившие в Партнерство обращения.

9.7 Контроль  осуществляется лицами, которые должны быть независимы и прямо или косвенно не заинтересованы в результатах контроля.

9.8 Для проведения проверки генеральный директор Партнерства вправе своим приказом уполномочить группу членов Комиссии и экспертов – контрольную группу.

Контрольная группа осуществляет следующие действия:

· подготавливает запросы документов у члена Партнерства в соответствии с Приложением Д;

· производит рассмотрение представленных документов;

· составляет акты по результатам контрольной проверки;

· представляет на заседания Комиссии акты проверок.
9.9 В случае выявления при проведении проверки нарушения Организацией требований технических регламентов или законодательства Российской Федерации Лица, проводящие проверку, незамедлительно уведомляет об этом Правление Партнерства.

10. Принятие решения и организация проведения проверки

10.1 Основанием для проведения проверок является:

· утверждение Правлением Партнерства графика проведения проверок (Приложение Б) на соответствующий календарный период в соответствии с подпунктами 9.6 – 9.8 настоящего стандарта;

· истечение срока исполнения требований об устранении нарушений;

· поступление жалоб и обращений юридических лиц и физических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, правоохранительных органов о нарушении членами Партнерства требований к их профессиональной деятельности, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации и внутренними стандартами Партнерства.

10.2 При наличии оснований, предусмотренных подпунктом 10.1 настоящего Стандарта, лица (лицо), уполномоченные на проведение проверки:

· запрашивают у Организации информацию в объеме, необходимом для полной, всесторонней и объективной проверки деятельности Организации в части соблюдения ей обязательных требований к выдаче свидетельств о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, требований технических регламентов, требований стандартов и правил Партнерства и условий членства в ней. 
· изучают (анализируют) документы, относящиеся к деятельности Организации, в том числе акты по результатам предыдущих проверок, сведения об устранении выявленных нарушений, иную информацию, требования по раскрытию которой регламентируются внутренними стандартами Партнерства;

· при необходимости обеспечивают подготовку, направление запросов в органы государственной власти  и иные организации.

10.3 По итогам рассмотрения документов лица, уполномоченные на проведение проверки готовят акты по результатам каждой проверки.

10.4 Каждая проверка, проводимая в соответствии с планом проверок, утвержденным Правлением Партнерства, регламентируется документами, представленными в Приложениях В, Г, Д, Е, Ж и З.

11. Подготовка и проведение плановой проверки

11.1 Плановой является: 
- ежегодная проверка соблюдения членами саморегулируемой организации  требований к выдаче свидетельств о допуске в соответствии со статьей 55.13 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Информация  (Приложение А) представляется не позднее 1 марта года, следующего за отчетным;

- проверка, включенная в график проведения проверок (Приложение Б) и проводимая в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 01.12.2007 № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях». 

11.2 Предметом плановой проверки, проводимой в соответствии с графиком, является соблюдение членами Партнерства в процессе осуществления профессиональной деятельности обязательных требований к выдаче свидетельств о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, требований технических регламентов, требований стандартов и правил Партнерства. 

11.3 Проверка проводится за период деятельности члена Партнерства, не превышающий трех лет, непосредственно предшествовавших году проведения предыдущей проверки (проверяемый период). 

11.4 Плановая проверка проводится в форме камеральной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном разделами 13-14 настоящего стандарта.

11.5 Плановая проверка осуществляется в соответствии с планом проверок на основании письменного уведомления Партнерства (Приложение В), в котором указан срок проведения проверки, форма проведения проверки и имеется запрос на предоставление информации, необходимой для проведения проверки. 

Уведомление направляется руководству проверяемого члена Партнерства не позднее, чем за десять календарных дней до даты проверки. 

12. Подготовка и проведение внеплановой проверки

12.1 Основаниями проведения внеплановой проверки является:

· истечение срока исполнения членом Партнерства ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения;

· результат анализа документов в связи с поступлением в Партнерство жалоб и обращений юридических и физических лиц, органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, правоохранительных органов о нарушении  Организации стандартов и правил Партнерства, нормативных правовых актов Российской Федерации;
· иные особые случаи по поручению Правления Партнерства.
12.2 Предметом внеплановой проверки является соблюдение Организацией в процессе осуществления профессиональной деятельности обязательных требований к выдаче свидетельств о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, требований технических регламентов, требований стандартов и правил Партнерства. 

12.3 В ходе внеплановых проверок исследованию подлежат документы, связанные с фактом, указанным в жалобе или обращении, или фактом, подлежащим проверке, назначенной по иным основаниям.

12.4 Обращения и жалобы, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Контрольную комиссию Партнерства, а также обращения и жалобы, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 12.1 настоящего стандарта, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

12.5 Жалобы и обращения по вопросам, связанным с профессиональной деятельностью членов Партнерства подлежат рассмотрению не позднее, чем в месячный срок со дня их поступления, если законодательством РФ не установлен иной срок. 

12.6 Внеплановая проверка проводится, как правило, в форме выездной проверки в порядке, установленном разделом 14 настоящего стандарта.

13. Условия проведения камеральной проверки

13.1 Предметом камеральной проверки являются сведения, указанные в пунктах 11.2 и 12.2 настоящего стандарта.

13.2 Организация камеральной проверки осуществляется в порядке, установленном подпунктами 13.3-13.6 настоящего стандарта, и проводится по месту нахождения Партнерства.

13.3 В течение десяти рабочих дней со дня получения форм документов  (Приложения Г, Д) или обоснованного запроса о предоставлении иных документов (в случае внеплановой проверки) член Партнерства обязан направить в Контрольную комиссию заполненные формы или указанные в запросе иные документы. Запрос о предоставлении информации должен содержать точный перечень запрашиваемых сведений.  Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью и подписью руководителя, либо уполномоченного представителя члена Партнерства.

13.4 В случае, если в ходе камеральной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных членом Партнерства документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся у Партнерства, Организация должна представить в течение пяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

13.5 Лица (лицо), которые проводят камеральную проверку, обязаны рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом члена Партнерства пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов в течение 10 дней. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений, лица (лицо), которые проводят камеральную проверку, установят признаки нарушения обязательных требований, то они вправе провести выездную проверку.

13.6 При проведении камеральной проверки лица, проводящие проверку, не вправе требовать у члена Партнерства сведения и документы, не относящиеся к предмету камеральной проверки.

14. Условия проведения выездной проверки

14.1 Предметом выездной проверки являются сведения, указанные в пунктах 11.2 и 12.2 настоящего стандарта.

14.2 Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения члена Партнерства и (или) по месту фактического осуществления ее деятельности.

14.3 Выездная проверка проводится в случае, если при камеральной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности члена Партнерства обязательным требованиям к осуществлению ими профессиональной деятельности, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

14.4 Руководитель или уполномоченный представитель члена Партнерства обязаны создать условия для проведение проверки, а также предоставить лицам (лицу), проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию члена Партнерства и в используемые им при осуществлении профессиональной деятельности здания, строения, сооружения, помещения. 

14.5 Проверяющие лица (лицо)  совместно с руководителем члена Партнерства определяют лиц, с которыми будет осуществляться взаимодействие в ходе проверки, временной режим проверки (с учетом действующего режима работы проверяемой Организации).

14.6 Проверяющие лица (лицо)  осуществляют выездную проверку, в ходе которой:

· запрашивают и получают от руководителя и работников члена Партнерства в рамках предмета проверки необходимые документы (информацию) за проверяемый период, а также письменные или устные пояснения от них по вопросам, возникающим в ходе проверки;

· проводят в период проверки рабочие встречи и совещания с руководством члена Партнерства для обсуждения предварительных результатов проверки, требующих получения дополнительных пояснений, и устранения возможных разногласий по существу выявленных нарушений в деятельности члена Партнерства;

· пользуются собственными или предоставленными необходимыми для проведения проверки техническими средствами, в том числе компьютерами, электронными носителями информации, калькуляторами, телефонами (в том числе сотовой связи).

14.7 В случае отсутствия документов (информации) и (или) возникновения обстоятельств, препятствующих их представлению в установленные сроки, руководитель члена Партнерства (иное уполномоченное им лицо) должен представить проверяющим лицам письменное объяснение причин непредставления документов.

14.8 При возникновении обоснованных сомнений у лиц, уполномоченных на проведение проверки, в достоверности представленных им документов, ведущих к грубому нарушению законов РФ и стандартов Партнерства, Организация обязана открыть доступ к бухгалтерскому учету с правом просмотра. 

14.9 Продолжительность выездной проверки не может составлять более 5 календарных дней, но в случае необходимости срок ее проведения может быть продлен, но не более, чем на 10 дней. 

14.10 При проведении выездной проверки лица, проводящие проверку, не вправе требовать у члена Партнерства сведения и документы, не относящиеся к предмету выездной проверки.

15. Система учета проверок и хранения документов

15.1 Документы, полученные либо составленные при подготовке и осуществлении плановых или внеплановых проверок, подлежат включению в хронологическом порядке в дело члена Партнерства и подлежат хранению в течение времени членства Организации в Партнерстве.  К таковым документам относятся:

·  уведомления о проверках (Приложение В), 
· представленные членом Партнерства документы (Приложения Г, Д и Е);

· акт (Приложение Ж); 

· решение Контрольной комиссии (Приложение З);

· предписания Дисциплинарной комиссии со сроками устранения членами  Партнерства выявленных нарушений; 

· извещения об исполнении предписаний Дисциплинарной комиссии, и иные документы, получаемые от членов Партнерства по вопросам проверок;

· жалобы и обращения организаций и граждан и иные документы, адресованные Контрольной комиссии Партнерства в отношении членов Партнерства.

15.2 Доступ к делу перечисленным выше документам обеспечивается только уполномоченным Партнерством лицам.   

16. Заключительные положения

16.1 По окончанию проверки составляется Акт (Приложение Ж) в 2-х экземплярах,  который подписывается членами Контрольной комиссии и (или) контрольной группы на месте проведения проверки. Один экземпляр акта передается проверяемой стороне. 

16.2 Член Партнерства, в отношении которого проводилась проверка, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки вправе представить в Партнерство в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом член Партнерства вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии.

16.3 На основании Акта проверки формируется Решение Контрольной комиссии (Приложение З) по результатам проверки.


16.4 Решение Контрольной комиссии подготавливается не дольше 30 дней с момента проведения проверки. Копия Решения Контрольной комиссии направляется руководителю проверяемой Организации. Подготовленное Решение Контрольной комиссии является подтверждением  окончания плановой проверки деятельности Организации.

16.5 В случае признания Контрольной комиссией Партнерства деятельности проверяемой Организации несоответствующей требованиям к выдаче свидетельств о допуске, требованиям технических регламентов, условиям членства, стандартам Партнерства и правилам саморегулирования по одному или по ряду признаков, данный факт нарушений указывается в Решении Контрольной комиссии (Приложение З).

16.6 Решение Контрольной комиссии с выявленными нарушениями в недельный срок должно быть передано в Дисциплинарную комиссию, которая применяет меры дисциплинарного воздействия в соответствии с требованиями СТО НГС 0.10-2009  «Положение о системе мер дисциплинарного воздействия и порядке их применения». 

Приложение А












Утверждаю 

Руководитель Организации 

(должность)  

____________________________ 

( ФИО)

« ___» _____________ 201_ г.











М.П. 

СВЕДЕНИЯ, 

ДЛЯ ЕЖЕГОДНОЙ ПРОВЕРКИ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ДО 1 МАРТА ГОДА, СЛЕДУЮЩЕГО ЗА ОТЧЕТНЫМ  

Члена СРО НП «Нефтегазсервис»

(СРО-П-066-30112009)
Член СРО НП «Нефтегазсервис»: _______________________________________________________________________________

                                                        (организационно-правовая форма,  полное, сокращенное и фирменное наименование 

_________________________________________________________________________________

в соответствии с учредительными документами)

Место нахождения:  _________________________________________________________________________________

                                                                 (юридический и фактический адреса) __________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель юр. лица 










 (должность)                          

(фамилия, имя, отчество)

Телефон (код региона):____________________   Факс (код региона): ______________________

Эл. почта: ___________________     

Адрес сайта в сети Интернет:__________________________

Ф.И.О., должность контактного лица_______________________________________________

Телефон (код региона):____________________   Факс (код региона): ______________________

Эл. почта: ___________________   

Наличие  представительства в г. Москве_______________________________________

Почтовый адрес:_______________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя___________________________________________________________

Телефон (код региона):____________________   Факс (код региона): ______________________

Эл. почта: ___________________   

Наличие изменений в Уставе за отчетный период____________________________________

Дата, № регистрации изменений, кем утверждены 







Банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК):

























































_____________________________________________________

Численность работающих всего ____________ человек.
В том числе: 
- прошедшие курсы повышения квалификации _______ человек, из них руководство _____ человек;
- аттестованных комиссией саморегулируемой организации _________ человек, из них руководство _____ человек;

- аттестованных Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору (Ростехнадзор) __________ человек, из них руководство _____ человек.
	№№

п.п.
	Наименование проектов, выполненных в отчетном году (с указанием особо опасных и технически сложных объектов)
	Стоимость выполненных работ, тыс. рублей
	Виды работ в соответствии с приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 30.12.2009 № 624, выполненные по каждому проекту 
	Примечание

	
	Всего
	В том числе в качестве генеральной проектной организации
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение Б
Утвержден и введен в действие

решением заседания Правления 

СРО НП «НЕФТЕГАЗСЕРВИС»

Протокол №…… от ……………………….

Г Р А Ф И К

проведения плановых проверок организаций – членов СРО НП «НЕФТЕГАЗСЕРВИС»

(СРО-П-066-30112009)

	№

п.п.
	Параметры проверки
	201__ год
	Примечание

	
	
	Январь - Февраль
	Февраль -Март
	Март -Апрель
	Апрель - Май
	Май - Июнь
	Июнь - Июль
	Июль - Август
	Август - Сентябрь
	Сентябрь - Октябрь
	Октябрь - Ноябрь
	Ноябрь - Декабрь
	

	1.
	Наименование организации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Фактический адрес
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ОГРН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Наименование организации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Фактический адрес
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ОГРН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Наименование организации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Фактический адрес
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ОГРН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Наименование организации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Фактический адрес
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ОГРН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение В
У в е д о м л е н и е

о проведении контрольной проверки
члена СРО НП «Нефтегазсервис»

(СРО-П-066-30112009)
Член СРО НП «Нефтегазсервис»:












_______________________________________________
                                                                                              (наименование юр.лица)

уведомляется, что на основании статьи 55.13 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Федеральный закон от 29.12.2004 № 190-ФЗ), статьи 9 Федерального закона от 01.12.2007 № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях», Устава  СРО НП «Нефтегазсервис», стандарта СТО НГС 03-2010 «Положение о членстве» (2-е издание), стандарта СТО НГС 08-2010 «Правила контроля в области саморегулирования» (2-е издание) и Приказа генерального директора от «___» ______________ 201_г. №________ назначается контрольная плановая (внеплановая) проверка.

Проверка проводится членом (ами) Контрольной комиссии и (или) контрольной группы СРО НП «Нефтегазсервис» в составе:

1.

2.

3.

Дата проведения проверки:  «___» ______________ 201_г.  

Место проведения: 

























Форма проведения проверки:

Приложение: 
1.  Общие сведения (заполняются проверяемой Организацией к началу проверки) 



2. Сведения о соблюдении требований к выдаче Свидетельств о допуске к работам (заполняются проверяемой Организацией к началу проверки) 

3. Перечень документов, представляемых проверяемой Организацией при проведении выездной контрольной проверки.

Генеральный директор

СРО НП «Нефтегазсервис»                                                                    


ФИО


                  м.п.

Приложение Г











Утверждаю 

Руководитель Организации 

(должность)  

____________________________ 

( ФИО)

« ___» _____________ 201_ г.











М.П. 

ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ 

Члена СРО НП «Нефтегазсервис»
(СРО-П-066-30112009)
Член СРО НП «Нефтегазсервис»: _______________________________________________________________________________

                                                        (организационно-правовая форма,  полное, сокращенное и фирменное наименование 

_________________________________________________________________________________

в соответствии с учредительными документами)

Место нахождения:  _________________________________________________________________________________

(юридический и фактический адреса) __________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель юр. лица 










 (должность)                          

(фамилия, имя, отчество)

Телефон (код региона):____________________   Факс (код региона): ______________________

Эл. почта: ___________________     
Адрес сайта в сети Интернет:__________________________

Ф.И.О., должность контактного лица_______________________________________________

Телефон (код региона):____________________   Факс (код региона): ______________________

Эл. почта: ___________________   

Наличие  представительства в г. Москве_______________________________________

Почтовый адрес:_______________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя___________________________________________________________

Телефон (код региона):____________________   Факс (код региона): ______________________

Эл. почта: ___________________   

Учредительные документы:

Устав (дата, №, кем утвержден)








Учредительный договор (дата, №, кем утвержден)__________


Банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК):

























































_____________________________________________________

Приказ о назначении Руководителя юр.лица: (дата, №) 





























Основной государственный регистрационный номер

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Свидетельство государственной регистрации серия                                                            _________ №_______________«____» ____________  ________ г.

                                                                                 (число)         (месяц (прописью))                   (год)

__________________________________________________________________

(наименование регистрирующего органа)

Государственный регистрационный номер записи о внесении изменений (при наличии): 

	ГРН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Свидетельство государственной регистрации серия                                                            _________ №_______________«____» ____________  ________ г.

                                                                                    (число)        (месяц (прописью))                   (год)

__________________________________________________________________

(наименование регистрирующего органа)

Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе серия ____________________ 

№ ______________________     «____»   ____________   _____ г.
                                                                                                  (число)         (месяц  (прописью))                 (год)

__________________________________________________________________

                                                                                   (наименование налогового органа)

	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	КПП          
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	ОКПО          
	
	
	
	
	
	
	
	


	ОКАТО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	ОКВЭД
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Объем выполненных работ по проектированию на территории Российской Федерации за 12 месяцев (в тыс. рублей)_________________________________

В том числе по каждому виду работ в соответствии с перечнем, указанном в Свидетельстве:

1.

2.

3.

Предъявлялись ли в течение года имущественные претензии вследствие профессиональной деятельности (если предъявлялись, указать основания и  возможный размер претензий) _________________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________

Сведения о численности работников юридического лица:

Общее количество работающих ___________ . Из них руководство ____________________
Общее количество специалистов  __________,  в том числе:

1. с высшим  профессиональным  образованием:         __________________      ______________

                                                                                                                                           
      (на постоянной основе)                     (на срочной основе) 

2. со средним профессиональным образованием:       _________________         _______________

                                                                                                                                                  (на постоянной основе)                        (на срочной основе)

Выполнение обязательств членства: 

Вступительный взнос: 










Уплата членских  взносов за отчетный год на дату заполнения настоящих сведений:











Взнос в Компенсационный фонд: 








Страхование Гражданской ответственности (сумма в тыс. рублей, сроки, название страховой компании):_________________________________________________________ 
Cистема управления качеством работ (сертификаты, ответственные лица, перечень внутренних  документов): _________________________________________________
Иные лицензии или разрешительные документы на осуществление профессиональной деятельности:




Приложение  Д
Утверждаю 

Руководитель Организации 

(должность)  

____________________________ 

( ФИО)

« ___» _____________ 201_ г.











М.П. 

СВЕДЕНИЯ 

о соблюдении требований к выдаче Свидетельств о допуске к работам

(СРО-П-066-30112009)

Свидетельство о допуске к работам
№ __________________________,  Дата выдачи «____» __________________ 20__ г.

выданное члену СРО НП «Нефтегазсервис»   ______________________________________ 

_____________________________________________________________________________
Уровень ответственности проектируемых зданий и сооружений: 
   □  повышенный;

   □  нормальный.

Виды работ, допуск к которым получен членом СРО  НП «Нефтегазсервис» 

(отметить нужное)

В соответствии с приказом Минрегионразвития от 30.12.2009 г. № 624 (раздел II):

□1.1. Работы по подготовке генерального плана земельного участка

□1.2. Работы по подготовке схемы планировочной организации трассы линейного объекта

□1.3. Работы по подготовке схемы планировочной организации полосы отвода линейного сооружения

□2. Работы по подготовке архитектурных решений

□3. Работы по подготовке конструктивных решений

□4.1. Работы по подготовке проектов внутренних инженерных систем отопления, вентиляции, кондиционирования, противодымной вентиляции, теплоснабжения и холодоснабжения

□4.2. Работы по подготовке проектов внутренних инженерных систем водоснабжения и канализации

□4.3. Работы по подготовке проектов внутренних систем электроснабжения <*>

□4.4. Работы по подготовке проектов внутренних слаботочных систем <*>

□4.5. Работы по подготовке проектов внутренних диспетчеризации, автоматизации и управления инженерными системами

□4.6. Работы по подготовке проектов внутренних систем газоснабжения

□5.1. Работы по подготовке проектов наружных сетей теплоснабжения и их сооружений

□5.2. Работы по подготовке проектов наружных сетей водоснабжения и канализации и их сооружений

□5.3. Работы по подготовке проектов наружных сетей электроснабжения до 35 кВ включительно и их сооружений

□5.4. Работы по подготовке проектов наружных сетей электроснабжения не более 110 кВ включительно и их сооружений

□5.5. Работы по подготовке проектов наружных сетей электроснабжения 110 кВ и более и их сооружений

□5.6. Работы по подготовке проектов наружных сетей слаботочных систем

□5.7. Работы по подготовке проектов наружных сетей газоснабжения и их сооружений

□6.1. Работы по подготовке технологических решений жилых зданий и их комплексов

□6.2. Работы по подготовке технологических решений общественных зданий и сооружений и их комплексов

□6.3. Работы по подготовке технологических решений производственных зданий и сооружений и их комплексов

□6.4. Работы по подготовке технологических решений объектов транспортного назначения и их комплексов

□6.5. Работы по подготовке технологических решений гидротехнических сооружений и их комплексов

□6.6. Работы по подготовке технологических решений объектов сельскохозяйственного назначения и их комплексов

□6.7. Работы по подготовке технологических решений объектов специального назначения и их комплексов

□6.8. Работы по подготовке технологических решений объектов нефтегазового назначения и их комплексов

□6.9. Работы по подготовке технологических решений объектов сбора, обработки, хранения, переработки и утилизации отходов и их комплексов

□6.10. Работы по подготовке технологических решений объектов атомной энергетики и промышленности и их комплексов

□6.11. Работы по подготовке технологических решений объектов военной инфраструктуры и их комплексов

□6.12. Работы по подготовке технологических решений объектов очистных сооружений и их комплексов
□6.13. Работы по подготовке технологических решений объектов метрополитена и их комплексов

□7.1. Инженерно-технические мероприятия по гражданской обороне

□7.2. Инженерно-технические мероприятия по предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

□7.3. Разработка декларации по промышленной безопасности опасных производственных объектов

□7.4. Разработка декларации безопасности гидротехнических сооружений

□7.5. Разработка обоснования радиационной и ядерной защиты

□8. Работы по подготовке проектов организации строительства, сносу и демонтажу зданий и сооружений, продлению срока эксплуатации и консервации 

9. Работы по подготовке проектов мероприятий по охране окружающей среды

□10. Работы по подготовке проектов мероприятий по обеспечению пожарной безопасности

□11. Работы по подготовке проектов мероприятий по обеспечению доступа маломобильных групп населения

□12. Работы по обследованию строительных конструкций зданий и сооружений

□13. Работы по организации подготовки проектной документации, привлекаемым застройщиком или заказчиком на основании договора юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем (генеральным проектировщиком)

Договоры, заключенные с Заказчиком на выполнение проектных работ за последние три года:

	№

п.п.
	Наименование работы
	Заказчик
	Стоимость,
тыс. рублей
	Начало и конец исполнения работы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Договоры, заключенные с Субподрядчиками в году предшествующем проверке и текущем (при наличии Допуска к выполнению функции Генпроектировщика- 13 вид работ):

	№

п.п.
	Наименование работы
	Субподрядчик
	Стоимость,

тыс. рублей
	Начало и конец исполнения работы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Сведения о наличии зданий сооружений, помещений

	№

п.п.
	Наименование зданий, сооружений, помещений 

(адрес, назначение, категория, этажность)
	Основание использования
	Площадь

(кв. м) 
	Количество сотрудников, размещенных на площиди

	
	
	
	Всего
	В том числе рабочее помещение
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


Сведения о состоянии аттестации рабочих мест

	Количество работающих, всего
	Количество рабочих мест, всего
	Количестве рабочих мест, аттестованных на дату проверки
	Дата окончания срока действия последней аттестации
	Количество рабочих мест, подлежащих аттестации на дату проверки

/

Ожидаемый срок проведения аттестации
	Примечание

	
	
	
	
	
	


Сведения о программном обеспечении

	№

п.п.
	Тип программного обеспечения

(графика, расчеты и т.п.)
	Лицензионное программное обеспечение
	Документальное обеспечение
	Количество ПК
	Примечание

	
	
	Наименование
	Количество
	Наличие договора
	Срок действия договора
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	


Сведения о выполнении функции генерального проектировщика с апреля 2011 года
	№

п.п
	Наименование работы
	Заказчик
	Стоимость,

тыс. рублей
	Начало и конец исполнения работы
	Ф.И.О. руководителей по каждой работе
	Ф.И.О. специалистов по каждой работе

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Сведения о кадровом составе

	№

п.п.
	Должность
	Ф.И.О.

(полностью),

возраст
	Образование

(наименование

учебного

заведения,

специальность,

дата окончания,

№ диплома)
	Стаж работы

(полных лет)
	Повышение квалификации

(название  ИПК/

№№ удостоверений/ наименование программ/

количество часов/ дата окончания обучения)
	Аттестация Ростехнадзора

(№№ удостоверений/

дата окончания срока действия удостоверений/

области аттестации)
	Виды работ

в соответствии

с приказом

Минрегиона РФ от

30.12.2009

№ 624

(№№ видов и  групп

видов работ,

указанных в приказе)

	
	
	
	
	        Всего
	По специальности
	
	
	

	    1
	         2
	            3
	            4
	           5
	                6
	                    7
	8
	                           9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


      Примечание.
1. В столбце 8 указываются удостоверения только по тем сотрудникам, которых направляла на аттестацию проверяемая организация.

2. Для руководящего состава столбец 9 заполняется только в случае совмещения обязанностей (видов работ).
Приложение Е









Приложение 

к Уведомлению о проведении 

контрольной плановой, проверки 

члена СРО НП «Нефтегазсервис»
                                                                                                                от «____» __________________ 201_г.

                                                                                       № ______________________________

Перечень документов,

представляемых членом СРО НП «Нефтегазсервис» при проведении выездной контрольной проверки 

1. Правовые документы:

1.1.  Учредительные документы (Устав);

1.2.  Свидетельство о государственной регистрации (юридического лица или Индивидуального предпринимателя);

1.3.  Свидетельства о внесении записей в Единый государственный реестр юридических лиц;

1.4.  Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (Индивидуальных предпринимателей);

1.5.  Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

1.6.  Письмо из ГОСКОМСТАТа с кодами (ОКВЭД) юридического лица (Индивидуального предпринимателя);

1.7.  Банковские реквизиты юридического лица (Индивидуального предпринимателя); наименование банка, р/с, к/с, БИК и т.п.;

1.8.  Приказ о назначении руководителя;

1.9.  Протокол Собрания о создании организации либо Решение о создании организации;

1.10. Иные правовые документы, установленные  законодательством, представляются незамедлительно по первому требованию проверяющего. 
2. Документы, подтверждающие соблюдение  норм членом СРО НП «Нефтегазсервис»  

2.1. Договоры с Заказчиками на выполнение проектных работ;

2.2. Договоры с Субподрядными организациями на выполнение проектных работ (при выполнении функции генерального проектировщика);

2.3. Свидетельство (Договор аренды), подтверждающее право на пользование недвижимым имуществом юридического лица (Индивидуального предпринимателя);

2.4. Документы, подтверждающие право пользования оборудованием, электронно-вычислительными средствами, лицензионными программами и т.п.;
2.5. Документы (приказы, положения и т.п.), регламентирующие систему контроля качества;
2.6. Дипломы специалистов (копии);

2.7. Трудовые книжки специалистов (подлинники);

2.8. Свидетельства о повышении квалификации специалистов (подлинники);

2.9. Трудовые договоры специалистов (подлинники) (в случае работы по совместительству);

2.10. Договор страхования гражданской ответственности (полис), Правила страхования;

2.11. Иные документы, установленные  законодательством, представляются незамедлительно по первому требованию проверяющего. 
3. Финансовые документы

3.1. Бухгалтерский баланс за прошедший год (отчет о прибылях и убытках).

3.2. Бухгалтерский баланс за последний отчетный период  (отчет о прибылях и убытках).

Приложение Ж
А   К   Т

контрольной плановой (внеплановой) проверки 

члена СРО НП «Нефтегазсервис»
СРО-П-066-30112009

Дата «____» _________________ 201_г.                                                                   № __________

На основании ________________________________________________________________
проведена контрольная плановая (внеплановая) камеральная (выездная) проверка

члена СРО НП «Нефтегазсервис»:_______________________________________________
                                                                                            (наименование юр.лица)

 ________________________________________________________________________________________
Юридический адрес:___________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

ОГРН ________________________________                   
ИНН _______________________________

получившего Свидетельство 

№ ____________________________________,       дата выдачи ______________________________

о допуске к работам, оказывающим влияние на безопасность объектов капитального строительства нормального (повышенного) уровня ответственности с утвержденным перечнем видов работ по подготовке проектной документации, в соответствии с Приказом Минрегионразвития от 30.12.2009 № 624 (раздел II): 1.1; 1.2; 1.3; 2; 3; 4.1; 4.2; 4.3;4.4;4.5; 4.6; 5.1;5.2; 5.3; 5.4;.5.5; 5.6; 5.7; 6.1; 6.2; 6.3; 6.4; 6.5; 6.6; 6.7; 6.8; 6.9; 6.10; 6.11; 6.12; 6.13; 7.1; 7.2; 7.3; 7.4; 7.5; 8; 9; 10; 11; 12; 13.
Контрольная проверка проведена в срок с «___» _______  201_г. по «___» _______  201_г.

Комиссия в составе:

Отмечает 
Наличие помещения: (не менее 6 м2 на одного специалиста):
Наличие технических средств:

Наличие системы контроля качества работ:

Наличие специалистов, ответственных за контроль качества работ (работающих на постоянной основе):
Наличие системы подготовки работников, занимающих должности, требующие аттестации Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору:

Квалификационные требования к работникам юридического лица  (индивидуального предпринимателя).

Наличие Свидетельств о повышении квалификации специалистов, в области проектирования особо опасных, технически сложных и уникальных объектов (1 раз в 5 лет, включая профессиональную переподготовку):

Страхование: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Наличие лицензий (иных разрешительных документов):

Наличие Сертификата системы качества (ИСО 9001):

Иные требования:

Выводы:
Подписи членов комиссии и (или) контрольной группы
Приложение З
Р Е Ш Е Н И Е

Контрольной комиссии 

СРО НП «Нефтегазсервис»
СРО-П-066-30112009

Дата «____» _________________ 201_г.                                                               № _________

Контрольная комиссия СРО НП «Нефтегазсервис» рассмотрела материалы и о проведении контрольной плановой (внеплановой) проверки члена СРО НП «Нефтегазсервис»:

_____________________________________________________________________________________________
                                                                          (наименование юр.лица)

 _____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Юридический адрес:










ОГРН _____________________________________________             
 ИНН __________________________________

и приняла решение: 

признать деятельность члена СРО НП «Нефтегазсервис»:             

         _____________________________________________________________________________________________

(наименование юр.лица)

соответствующей (несоответствующей) требованиям к выдаче свидетельств о допуске, требованиям технических регламентов, условиям членства, стандартам СРО НП «Нефтегазсервис» и правилам саморегулирования.

Председатель 

Контрольной комиссии  









СРО НП «Нефтегазсервис»:                                                            
  ФИО

                                                                                                     м.п.

Примечание: Приложение к Решению является обязательным при принятии Решения о несоответствии деятельности члена СРО НП «Нефтегазсервис»  требованиям и условиям членства.

Приложение 

к Решению Контрольной комиссии 

                                                                                                             СРО НП «Нефтегазсервис» 

                                                                        Дата «____» ____________________ 2010 г.                                                            

                                                                                 № ________   

По результатам проведенной контрольной плановой (внеплановой) проверки деятельность члена СРО НП «Нефтегазсервис» ________________________________________________________________________: 

                                                                          (наименование юр.лица)

признана несоответствующей требованиям к выдаче свидетельств о допуске, требованиям технических регламентов, условиям членства, стандартам Партнерства и правилам саморегулирования по следующим нарушениям:

Председатель 

Контрольной комиссии

СРО НП «Нефтегазсервис»                                                            ФИО

                                                                                                                                           м.п.

Примечание: 

При устранении членом СРО  НП «Нефтегазсервис» указанных нарушений Контрольная комиссия повторно принимает решение о результатах проведенной контрольной плановой (внеплановой) проверки.
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